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ANNA SMORAG
Archiwum Panstwowe w Kielcach

Dziatalnos¢ Archiwum Panstwowego w Kielcach
w zakresie ksztattowania zasobu archiwalnego

Uwagi ogolne

Termin ,ksztaltowanie zasobu archiwalnego”, jak wyjasnia Robert Degen
w artykule Ksztaftowanie parnstwowego zasobu archiwalnego w Polsce w latach
1945-1989', uzywany byt przez archiwistow przez wiele lat. Autor podkresla jed-
nak, ze termin ten nie byt zdefiniowany w pierwszym Polskim stowniku archi-
walnym? i dlatego byl réznie pojmowany. Degen wskazuje na przyklad Jadwi-
gi Jankowskiej, ktora w 1964 roku piszac o ksztaltowaniu panstwowego zasobu
archiwalnego w archiwach panstwowych Polski Ludowej zajmowata sie proble-
matyka przejmowania dokumentacji, akcji scalania zespotéw archiwalnych i re-
windykacji’. Mieczystaw Motas natomiast piszac w 1974 roku o ksztaltowaniu
narastajgcego zasobu archiwalnego omawia problemy kancelaryjne, role registra-
tur, dziatalnos$¢ archiwéw zakladowych i kwestie przejmowania dokumentacji*.
Na uwage zastuguje tu réwniez glos Andrzeja Tomczaka, ktory charakteryzujac
zadania stojace przed archiwami panstwowymi wskazuje na przechowywanie za-
sobu zgromadzonego w archiwach oraz ksztaltowanie panstwowego zasobu ar-
chiwalnego jako drugie naczelne zadanie panstwowej stuzby archiwalnej’. Dzia-
tania takie, uznawane czgsto za czynnosci ,,administracyjne”, rozumie on jako

' R. Degen, Ksztaltowanie patistwowego zasobu archiwalnego w Polsce w latach 1945-1989,

w: Archiwa - Kancelarie - Zbiory, t. 2, red. W. Chorazyczewski, R. Degen, K. Syta, Torun
2008, s. 13.
2 Polski stownik archiwalny, oprac.: A. Bachulski, K. Konarski, A. Wolff, Warszawa 1952.
J. Jankowska, Ksztaftowanie paristwowego zasobu archiwalnego w archiwach paristwowych
Polski Ludowej, ,, Archeion’, t. 41,1964, s. 55-76.
M. Motas, Ksztattowanie narastajgcego zasobu archiwalnego, ,Archeion’, t. 61,1974, s. 53-66.
A. Tomczak, Rzut oka na dzieje archiwow polskich i na ich zadania, ,,Archeion’, t. 43,
1966, s. 80.
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opieke nad zasobem narastajgcym w archiwach zaktadowych poprzez czynno-
$ci: opiniowanie przepiséw kancelaryjnych, wizytowanie archiwéw zaktadowych
oraz kontrolowanie spiséw akt przeznaczonych na makulature. Wedlug niego:

Nie nalezy jednak zapomina¢, ze to one w sumie decyduja o tym, jaki material
powiekszy zasob archiwdéw panstwowych, a wiec i o tym, jakie zrédia otrzyma
przyszly historyk. Dzisiejsi archiwi$ci swymi czynno$ciami ,,administracyjnymi”
ksztaltujg przyszla baze zrodlowa polskiej nauki historycznej, a wiec w pewnym
stopniu wplywaja na kierunki i mozliwoéci rozwoju przyszlej historiografii®.

W wydanym w 1974 roku Polskim stowniku archiwalnym pod. red. Wandy
Maciejewskiej termin ,ksztaltowanie narastajacego zasobu archiwalnego” zdefi-
niowano jako oddzialywanie wladz archiwalnych na twércéw zespotéw poprzez
instruktaz i nadzér w celu prawidtowego zabezpieczenia materiatéw archiwal-
nych. Doprecyzowano, iz dotyczy to zaréwno podejmowanych przez archiwa
czynnosci szkoleniowych i konsultacyjnych w zakresie klasyfikacji, systematy-
zacji, kwalifikacji, brakowania, przechowywania i ewidencjonowania materialow
archiwalnych, jak réwniez ogétu czynnosci kontrolnych w zakresie stosowania
przez tworcow zespoléw wiasciwego sposobu klasyfikacji, systematyzacji, bra-
kowania, przechowywania i ewidencjonowania materialéw archiwalnych, wyko-
nywanych przez wladze archiwalne w oparciu o przystugujace im uprawnienia
w stosunku do tworcow zespotow’.

Definicja zamieszczona w podreczniku archiwistyki z 1989 roku?®, pre-
cyzujac wspolczesne metody ksztaltowania zasobu archiwalnego, wskazuje na
selekcje i nadzor nad narastajgcym zasobem archiwalnym. Selekcje, rozumia-
ng jako wyselekcjonowanie sposréd wszystkich dziatajacych urzedéw instytucji
i przedsiebiorstw panstwowych i uspolecznionych pewnej niewielkiej stosun-
kowo liczby najwazniejszych i najbardziej reprezentatywnych, ktérych doku-
mentacja, jako zZrodla historyczne, bedzie przejeta i wieczyscie przechowywana
przez archiwa panstwowe. A nadzér nad narastajacym zasobem archiwalnym,
przybierajacy formy archiwalnej kontroli biurowosci, nadzoru nad archiwami
zaktadowymi i archiwalnej kontroli selekcji dokumentacji.

Inaczej scharakteryzowano dzialania skladajace si¢ na ksztaltowanie zaso-
bu archiwalnego w podreczniku Metodyka pracy archiwalnej z 1995 roku’. Wy-
mieniono tu kontrole archiwéw zaktadowych, brakowanie akt, przekazywanie
akt do archiwum panstwowego, zakup archiwaliéow i dary obok kwestii rozmiesz-
czenia zasobu archiwalnego oraz rewindykacji archiwaliow.

Tamze.

Polski stownik archiwalny, red. W. Maciejewska, Warszawa 1974, s. 37, 47, 55.

H. Robotka, B. Ryszewski, A Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 33, 34.
Metodyka pracy archiwalnej, red. S. Nawrocki, S. Sierpowski, Poznan 1995, s. 17-57.
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Nie zajmujac si¢ poszukiwaniem najwlasciwszej definicji ,,ksztaltowania
zasobu archiwalnego’, zamiarem autorki jest przedstawienie zarysu dziatan Ar-
chiwum Panstwowego w Kielcach w realizacji celu, jakim jest mozliwie najpet-
niejsze zabezpieczenie akt o warto$ci zrédet historycznych powstajacych w zwigz-
ku z dzialalnoscia réznych instytucji z terenu jego kompetencji poprzez: selekcje
instytucji, ktorych dokumentacja bedzie przejmowana do archiwum, przepro-
wadzane kontrole archiwoéw zakltadowych, wydawanie zezwolen na brakowanie
dokumentacji, opiniowanie i uzgadnianie normatywéw kancelaryjno-archiwal-
nych. W trakcie rozwazan zasygnalizowano takze aktualny stan nadzorowanych
archiwow zakladowych.

Podkresli¢ nalezy, ze dziatania Archiwum Panstwowego w Kielcach byly
i s3 wykonywane w oparciu o obowigzujace akty prawne, jak rowniez normatywy
wydawane przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, regulujace po-
szczegdlne zadania nadzorcze".

Selekcja instytucji tworzacych zasob archiwalny

Podstawa dzialan archiwow panstwowych w tym zakresie byt dekret z dnia
29 marca 1951 roku o archiwach panstwowych”, ktéry po raz pierwszy w formie
prawnej powierzyt archiwom panstwowym nadzoér nad skfadnicami akt. Przeka-
zany archiwom panstwowym nadzdr nad dzialajacymi urzedami, instytucjami
i zakladami pracy realizowal wysuwane juz od diuzszego czasu postulaty archi-
wOw, zapewniajac im

prawo do nadzoru i kontroli nad calym zasobem archiwalnym, jego ewidencja,
wizytowanie sktadnic akt oraz decydowanie o materiatach, ktére maja podlega¢
brakowaniu w zaktadach pracy™.

Doprecyzowanie sprawowanego przez archiwa panstwowe nadzoru za-
warto w rozporzadzeniu Rady Ministréw, ktore ukazalo sie 19 lutego 1957 roku
w sprawie panstwowego zasobu archiwalnego®”, co potwierdzilo, ze nadzorowi
Naczelnej Dyrekeji Archiwow Panstwowych podlegaly materialy archiwalne

10" Calosciowo zagadnienie regulacji prawnych dotyczacych ksztaltowania narastajacego za-

sobu archiwalnego zawiera artykut A. Barszcz, Przepisy regulujgce nadzér nad narastajg-
cym zasobem archiwalnym w Polsce w latach 1951-2002, ,,Archiwista Polski” (dalej: AP),
R. VI, 2001, nr 2, s. 27-48.

1 Dz.U. 1951 1., nr 19, poz. 149.

12 C. Biernat, Narastajgcy zaséb archiwalny w dwudziestoleciu Polski Ludowej, ,,Archeion’,
t. 41,1964, s. 94.

B Dz.U. 1957 ., nr 12, poz. 660.
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wchodzace w sklad panstwowego zasobu archiwalnego przechowywane wieczy-
$cie w centralnych wojewddzkich i powiatowych archiwach panstwowych oraz
czasowo w skladnicach akt urzedoéw, instytucji, organizacji i przedsiebiorstw,
z wyjatkiem trzech wydzielonych ministerstw: MON, MSZ i MSW. Nadzér nad
sposobem przechowywania i udostepniania materialéw archiwalnych oraz ich
prawidtowym brakowaniem, porzagdkowaniem i przekazywaniem do archiwéw
panstwowych znalazt si¢ w gestii sieci archiwow panstwowych. Naczelna Dyrek-
cja Archiwéw Panstwowych ustalala takze zasady przekazywania materiatow ar-
chiwalnych do wlasciwych archiwéw panstwowych.

Wojewddzkie Archiwum Panstwowe (WAP) w Kielcach juz w 1951 roku
rozpoczeto prowadzenie ewidencji zakladow pracy i systematyczne wizytowanie
skladnic akt". Typowane do nadzorowania w tym czasie instytucje i zaklady do-
bierane byly dos¢ przypadkowo i czgsto wsrdd nich znajdowaly sig¢ takie, ktdre nie
wytwarzaly akt o znaczeniu historycznym®. Ewidencje nadzorowanych zaktadéw
pracy na terenie wojewddztwa kieleckiego prowadzilo WAP w Kielcach, Oddziat
Terenowy w Radomiu i nowo utworzone archiwa: Oddzial Terenowy w Sando-
mierzu, archiwa powiatowe w: Konskich, Pinczowie, Starachowicach, Jedrzejowie,
Opocznie®. Sporzadzony w 1952 roku przez WAP w Kielcach wykaz zakladéw nad-
zorowanych obejmowat 255 jednostek z terenu Kielc i 74 jednostki z terenu powia-
tu kieleckiego”.

Juz wéwczas pojawil sie problem wzmozenia selekcji tworcéw materia-
téw archiwalnych i zmiany kryteriéw oceny; sprawowanie bowiem opieki nad
wszystkimi zaktadami pracy przez archiwum panstwowe okazalo si¢ niemozli-
we. Powodem takiego stanu rzeczy bylo to, zZe produkcja aktowa urzedoéw i in-
stytucji wzrastala w szybkim tempie, co przekladalo si¢ takze na rozproszenie
informacji o znaczeniu historycznym i taczylo z powtarzalnodcig informacji na
poszczegélnych szczeblach zarzadzania. Dazono wigc do wylaczenia z panstwo-
wego zasobu akt jednostek nizszych szczebli, ktérych dzialalnos¢ znajdowala
dostateczne odzwierciedlenie w aktach jednostek nadrzednych®. Kwestie te zo-
staly formalnie uregulowane pismem okdlnym nr 11 Naczelnego Dyrektora Ar-
chiwow Panstwowych z dnia 11 wrze$nia 1955 roku w sprawie typowych zespolow

Archiwum Panstwowe w Kielcach (dalej: APK), Archiwum Panstwowe w Kielcach 1922-
2002 (dalej: APwK), sygn. 235, Sprawozdanie za 1951 r., nlb.

K. Nobis, Problemy narastajgcego zasobu archiwalnego na terenie wojewddztwa kieleckiego
(mps w zbiorze referatéw Archiwum Panstwowego w Kielcach), s. 3.

I. Balabuch, Dzialalnos¢ Wojewddzkiego Archiwum Paristwowego w zakresie nadzoru nad
narastajgcym zasobem archiwalnym (mps w zbiorze referatow Archiwum Panstwowego
w Kielcach), s. 5.

APK, APwK, sygn. 528, Wykazy zakladow objetych szczegdlnym nadzorem panstwowej
stuzby archiwalnej, 1952-1965, nlb.

L. Balabuch, Dziatalnos¢ Wojewddzkiego Archiwum, s. 5.
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w narastajacym zasobie archiwalnym®. Wspomniane pismo po raz pierwszy usta-
lito zasady selekgji instytucji pozostajacych - jak wtedy nazywano - pod ,,specjal-
ng opieka archiwéw panstwowych” Ustalono w nim réwniez 23 grupy instytucji,
ktére nalezato wyeliminowac spod kontroli panstwowej stuzby archiwalnej. Na
liscie podmiotéw znalazly sie miedzy innymi: masowe organizacje spoleczne
ponizej szczebla wojewddzkiego, przedsiebiorstwa spozywcze zatrudniajace do
300 pracownikéw, przedsiebiorstwa i administracja kolejowa podlegla dyrek-
cjom okregowym kolei panstwowych, przychodnie i gabinety lekarskie, gabine-
ty dentystyczne i kosmetyczne, apteki i sktadnice lekéw, kluby i kota sportowe,
zlobki i przedszkola, szkoty ogolnoksztalcace i zawodowe stopnia podstawowego,
czytelnie i wypozyczalnie ksigzek, powiatowe, miejskie i gromadzkie biblioteki
publiczne, $wietlice, punkty skupu produktéw rolnych i punkty skupu przemy-
stowych surowcow wtérnych.

Zweryfikowany na podstawie przepisu wykaz nadzorowanych przez WAP
w Kielcach zakltadéw pracy obejmowal w 1959 roku 82 jednostki z terenu Kielc
i 12 jednostek z terenu powiatu kieleckiego. Wykaz sporzadzony w 1962 roku
wskazywal na objecie ,,opieka” 100 jednostek®. Odrebne wykazy prowadzity na
swoim terenie archiwa powiatowe i Oddzial Terenowy w Radomiu.

Dalsza selekcja instytucji podlegajacych ,szczegdlnej opiece archiwum
panstwowego” dokonana zostala na podstawie Zarzadzenia nr 5 Naczelnego Dy-
rektora Archiwow Panstwowych z dnia 28 grudnia 1964 roku w sprawie ustalenia
wykazow urzedow, instytucji i przedsiebiorstw, ktérych akta beda przejmowane
na wieczyste przechowywanie przez archiwa panstwowe?. Zarzadzenie powyzsze
mialo na celu bardziej planowe zabezpieczenie materialéw o wartosci trwale;j.
Normowalo zasady sporzadzania wykazow zaktadow pracy; w toku ich dziatania
powstawaly akta o wartodci historycznej. Szczegélnym nadzorem panstwowej
stuzby archiwalnej objete zostaly zaklady pracy wytwarzajace akta o znaczeniu
historycznym i czes¢ zaktadow wybranych przykladowo?.

W sporzadzonych w 1965 roku wykazach zakladéw objetych opieka wy-
mieniono dla: WAP w Kielcach - 135 jednostek, Oddzial Terenowy (OT) w Ra-
domiu - 155 jednostek, PAP w Konskich - 97 jednostek, Powiatowe Archiwum
Panstwowe (PAP) w Jedrzejowie — 87 jednostek®. W roku 1971 i 1977 Naczel-
ny Dyrektor Archiwéw Panstwowych wydal zarzadzenia w sprawie nadzoru

19" Zbiér przepiséw archiwalnych wydanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwo-

wych w latach 1952-2000 (dalej: ZPA), wyb. i oprac.: M. Tarakanowska, E. Rosowska, War-
szawa 2001, s. 33-35.

2 APK, APWK, sygn. 528.

2L ZPA, s. 98-100.

22 K. Nobis, Problemy narastajgcego zasobu, s. 6.

2 APK, APwK, sygn. 528.
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archiwéw panstwowych nad materialami archiwalnymi jednostek organizacyj-
nych. Ich podstawowym celem bylo sporzadzenie wykazu jednostek, ktérych
materialy archiwalne powinny stanowi¢ panstwowy zasob archiwalny®. Zarza-
dzenie z 1971 roku zalecalo sporzadzenie nowego wykazu zaktadéw pracy pod
nadzorem archiwéw panstwowych, obejmujacego 13 grup rzeczowych. Miescity
si¢ w nich wszystkie wazne historycznie urzedy, przedsigbiorstwa i organizacje
spoleczne. Wykaz opracowany przez WAP w Kielcach obejmowat 812 jednostek
gospodarki narodowej z terenu wojewddztwa, wytwarzajacych materiaty archi-
walne, takie jak: terenowa administracja publiczna, instytucje wymiaru spra-
wiedliwosci, instytucje finansowe i ubezpieczeniowe, jednostki szkolnictwa,
instytuty naukowo-badawcze, jednostki kultury i sztuki, jednostki panstwowej
administracji gospodarczej, administracji gospodarczej instytucji spétdzielczych,
organizacji spolecznych i zrzeszen, przedsiebiorstwa przemystowe, budowlane,
rolnicze, instytucje ochrony zdrowia i kultury fizycznej, organizacje spoteczne,
stowarzyszenia i zwigzki. W 1975 roku liczba ta zmniejszyla si¢ w zwiazku z no-
wym podziatem administracyjnym panstwa®.

Opracowany przez archiwum w 1977 roku na podstawie wytycznych nowy
wykaz jednostek organizacyjnych objetych szczegélnym nadzorem obejmowat
300 zaktadow pracy?.

Kolejne regulacje pojawily si¢ po wejsciu w zycie ustawy z dnia 14 lipca
1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach?. Ustawa wprowadzi-
ta podzial na panstwowy i niepanstwowy zaséb archiwalny. Okreglita réwniez
na nowo zadania panstwowej stuzby archiwalnej w odniesieniu do obu zasobdw.
Objete Zarzadzeniem nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
30 kwietnia 1985 roku zasady ustalania odnosily si¢ juz tylko do jednostek pan-
stwowych®. Woéwczas tez sporzadzono nowy wykaz nadzorowanych jednostek

2 Zarzadzenie nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 10 grudnia

1971 roku w sprawie nadzoru archiwéw panstwowych nad materiatami archiwalnymi za-
ktadéw pracy; Zarzadzenie nr 21 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
9 listopada 1977 roku w sprawie nadzoru archiwéw panstwowych nad materiatami archi-
walnymi jednostek organizacyjnych, ZPA, s. 125-128, 144-148.

L. Balabuch, Dzialalnos¢ Wojewddzkiego Archiwum, s. 5.

Tamze, s. 6; wytyczne w sprawie ustalania jednostek organizacyjnych, ktére wytwarzajg
i przechowujg materialy archiwalne, stanowigce pafistwowy zasdb archiwalny, zawieraly po-
dobnie jak zarzadzenie z 1971 roku 13 grup jednostek, zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 21
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 9 listopada 1977 roku, por. przyp. 24.
Dz.U. z 2011 r., nr 123, poz. 698, z pdzniejszymi zmianami.

Zarzadzenie nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 30 kwietnia 1985
roku w sprawie zasad i trybu ustalania panstwowych jednostek organizacyjnych, w kto-
rych tworzy sie archiwa zaktadowe, AP Kielce, Registratura, Ustalanie jednostek organiza-
cyjnych pod specjalnym nadzorem archiwalnym, 1977-1987, sygn. 6/2, s. 22.
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organizacyjnych obejmujacy w 1985 roku 444 jednostki. Wykaz ten w okresie
pdzniejszym byl systematycznie weryfikowany, a obejmowal: w roku 1989 - 469
jednostek, w roku 1992 - 204 jednostki, w roku 1996 - 331 jednostek, w roku
1999 - 460 jednostek, w roku 2002 - 437 jednostek, w roku 2006 — 442 jednostki
archiwalne”. Do wszystkich jednostek ustalonych jako wytwodrca materiatow ar-
chiwalnych przesytano ,,akty ustalenia”, zobowigzujac je do utworzenia archiwow
zakladowych. Powazne zmniejszenie ilosci nadzorowanych jednostek na poczat-
ku lat dziewig¢édziesiatych XX wieku wynikato ze zmiany statusu prawno-orga-
nizacyjnego urzedow gmin, ktore z urzeddéw terenowych organéw administracji
panstwowej staly si¢ urzedami obstugujacymi organy samorzadu terytorialnego.
Urzedy te ponownie zostaly objete nadzorem archiwéw panstwowych w 1999
roku w zwigzku z dokonang nowelizacjg ustawy o narodowym zasobie archiwal-
nym i archiwach. Systematycznie weryfikowano réwniez wykaz powotujac archi-
wa zakladowe (w nowo powstalych jednostkach, a takze jednostkach dotychczas
nienadzorowanych) oraz wykreslajac z wykazu jednostki prywatyzowane i likwi-
dowane. W roku 2010 pod nadzorem APK znajdowato si¢ 446 jednostek przecho-
wujacych w swoich zasobach ponad 15 kilometréw materiatéw archiwalnych®.

Od 2002 roku dziatania Archiwum Panstwowego w Kielcach realizowane
s3 zgodnie z wytycznymi okreslonymi Decyzjg nr 1 Naczelnego Dyrektora Archi-
wow Panstwowych z dnia 27 maja 2002 roku w sprawie zasad i sposobu ustalania
przez archiwa panstwowe panstwowych jednostek organizacyjnych, jednostek
samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostek organizacyjnych, w kto-
rych tworzy si¢ archiwa zaktadowe®. Prowadzone czynnosci poprzedzane sa roz-
poznaniem statusu prawno-organizacyjnego danej jednostki, charakteru wyko-
nywanych przez nig zadan i rodzajow tworzonej dokumentacji.

Kontrole archiwdw zaktadowych

Podejmujac zagadnienie kontroli skladnic akt czy - jak wcze$niej je nazy-
wano - ,wizytacji’, nalezy zaznaczy¢, ze zostalo ono doprecyzowane w okélniku
nr 133 Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 sierpnia 1951 roku w sprawie wizytowania

¥ APK, APwK i Registratura, Sprawozdania z dziatalno$ci Archiwum Panstwowego w Kiel-

cach za rok 1985, 1989, 1992, 1996, 1999, 2002, 2006, sygn. 301, 1512, 1518, 1525, 1528.

APK, Registratura, Sprawozdania z dzialalno$ci Archiwum Panstwowego w Kielcach za
rok 2010.

Tamze, Ustalanie jednostek organizacyjnych pod specjalnym nadzorem archiwalnym,
2002, sygn. 11/12, nlb.
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sktadnic akt®. Wizytacja powinna odbywac si¢ w obecnosci uprawnionego
przedstawiciela wizytowanego urzedu i winna dotyczy¢ wylacznie spraw zwigza-
nych ze sposobem, warunkami przechowywania zasobu w sktadnicach i metoda
ich porzagdkowania. Nie obejmowata natomiast wgladu w tres¢ (zawartos¢) akt.
Wizytacja konczyla si¢ protokolem potwierdzajacym jej przebieg, zawierajacym
uwagi, wskazowki i zalecenia wizytujacego.

Jak wspomniano wyzej, pierwsze wizytacje pracownicy kieleckiego archi-
wum przeprowadzili juz w 1951 roku, miedzy innymi w: Prezydium Wojewodz-
kiej Rady Narodowej w Kielcach, Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Kiel-
cach i Oddziale Obwodowym Zakltadu Ubezpieczen Spotecznych w Kielcach. Ze
sporzadzonych protokoléw wytania si¢ dos¢ zréznicowany stan wizytowanych
skladnic.

Przeprowadzona w dniu 30 lipca 1951 roku wizytacja skltadnicy PWRN
w Kielcach wykazala usytuowanie sktadnicy akt w duzym pokoju na parterze
gltéwnego gmachu. Stwierdzono wowczas, ze lokal nie ma specjalnego zabezpie-
czenia drzwi, a w oknach nie ma krat. W krétki sposéb opisano zasob skladni-
cy, wymieniajac poszczegdlne zespoly i ich chronologie: UWK z lat 1945-1958,
WRN z lat 1945-1950, Fundusz Aprowizacyjny w Kielcach z lat 1946-1949, Hufce
Budowlane ,,Swit” w Kielcach z 1945 roku, Rejonowg Centrale Aprowizacyjng
w Kielcach z lat 1946-1949. Pozytywnie oceniono prace kierownika sktadnicy akt
stwierdzajac, iz skladnica prowadzona jest dobrze, a wyszukiwanie akt nie spra-
wia trudnosci. Zalecenia dotyczyly koniecznosci rozpakowania skrzyn z aktami,
zamontowania krat w oknach oraz dobrych zamkéw w drzwiach. Jak pisze Kazi-
mierz Nobis, protokét byt bardzo przejrzysty i jak na tamte czasy dokladny™.

Dokonana w tym samym roku wizytacja w PMRN w Kielcach wykazata
brak lokalu skladnicy akt i brak osoby wyznaczonej do jej prowadzenia. Wizy-
tujacy stwierdzil, ze nie mozna bylo ustali¢, jakie akta s3 w urzedzie przecho-
wywane. Wydane zalecenia dotyczyty jak najszybszego zorganizowania skladni-
cy*. W trakcie wizytacji w Oddziale Obwodowym ZUS w Kielcach pracownik
WAP w Kielcach stwierdzil zawilgocenie i zagrzybienie mieszczacej sie w piw-
nicy skladnicy akt oraz brak osoby za nig odpowiedzialnej. Potwierdzil tez
brak jakichkolwiek wykazéw przechowywanych akt, bedacych spuscizna po
Ubezpieczalni Spotecznej w Kielcach z lat 1945-1950. Ze wzgledu na wadliwe
rozmieszczenie dokumentéw niemozliwe bylo przeprowadzenie pomiaru ilosci
akt. Zalecenia powizytacyjne dotyczyly: wyznaczenia na skfadnice stosownego

32 7ZPA, 5. 668.

3 K. Nobis, Kontrole archiwéw zaktadowych - wezoraj i dzis, R. 1V, 1999, AP, nr 1, s. 42.

* APK, Registratura, sygn. 16/1, Urzad Miejski w Kielcach [protokoly z kontroli, ekspertyzy
archiwalne, zezwolenia na brakowanie], [1951] 1973-1080, s. 1.
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suchego pomieszczenia, mianowania kierownika sktadnicy oraz ,,niezwlocznego
przystagpienia do sporzadzania niezb¢dnego wykazu wszystkich materialéw i do-
prowadzenia ich do nalezytego porzadku”™.

W 1951 roku przeprowadzono 396 wizytacji. Jak podkreslono w sprawoz-
daniu przestanym do Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych, najwieksze
trudnosci napotykano w skfadnicach miejskich rad narodowych i w spoldziel-
niach samopomocy chlopskiej. Z reguly wykazywaly one brak zrozumienia dla
wartos$ci dokumentu, a zalecenia wykonywane byly opornie lub niedbale. WAP
w Kielcach w niektérych przypadkach zmuszone byto odwotywac si¢ do wladz
nadrzednych?.

W 1952 roku na ogélng ilos¢ 793 wizytacji: WAP w Kielcach przeprowa-
dzilo ich 147, Oddzial Terenowy w Radomiu - 174, PAP w Konskich - 135, PAP
w Pinczowie - 136, PAP w Sandomierzu - 63 i PAP w Starachowicach - 138%.
Podsumowujac ich wyniki za ten rok stwierdzono, Ze na terenie miasta Kielc 50%
instytucji nie posiada osobnych pomieszczen na skladnice akt, natomiast w po-
zostalych akta sg nieuporzadkowane, bez podziatu na kategorie A i B. W skladni-
cach brak jest stalego personelu, brak wykazow akt, brak zabezpieczen przeciw-
pozarowych i przed wlamaniem; na tym tle wyrdznia si¢ wzorowo prowadzona
skladnica akt Banku Rolnego w Kielcach.

Znacznie lepiej przedstawiala sie natomiast sytuacja w powiecie jedrzejow-
skim, kieleckim i wloszczowskim. Wigkszo$¢ zakladow z tego terenu miata osob-
ne pomieszczenia na przechowywana dokumentacje, chociaz same akta w nich
zgromadzone na ogdl nie byly uporzadkowane. Stosunek urzedéw i instytucji
do zagadnienia skfadnic akt oceniano jako bierny. Najwigkszymi przeszkodami
w prawidtowym funkcjonowaniu skfadnic akt byly bezsprzecznie: brak etatéw na
stanowiska kierownikow skladnic akt i ciasnota lokali*. Podobna sytuacja miafa
miejsce na terenie dzialania PAP w Konskich, PAP w Pinczowie, PAP w Sando-
mierzu i PAP w Starachowicach. Prezydia powiatowych rad narodowych nie po-
siadaly skladnic akt, a jezeli je mialy, to akta przechowywane w nich znajdowaty
sie w nieladzie, czgsto na strychach, a w najlepszych przypadkach w szafach. Brak
lokali i przechowywanie archiwaliéw w szafach potwierdzono réwniez w odnie-
sieniu do: jednostek podlegtych PZGS, nadlesnictw, jednostek pocztowych czy
szkol. Wedlug oceny ogdlnej, stosunkowo najlepiej zorganizowane zostaty sklad-
nice w bankach, sadach, urzedach stanu cywilnego, hipotekach i przemysle®.

3 APK, APwK, sygn. 632, Protokoly z wizytacji skladnic akt przeprowadzonych przez Ar-

chiwum Miejskie w Kielcach, 1951, nlb.

Tamze, sygn. 235, Sprawozdanie za 1951 1., nlb.

Tamze, sygn. 237, Sprawozdanie z dziatalno$ci WAP w Kielcach za 1952 1., s. 2.
Tamze, s. 3.

Tamze, s. 4.
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Najwigksze nasilenie wizytacji nastapilo w 1953 roku, kiedy to pracownicy
WAP w Kielcach dokonali ich 240, natomiast razem z placéwkami terenowymi
wykonano 1160 wizytacji®’. Tak duza ilos¢ wizytacji, przy niewielkiej obsadzie
personalnej WAP i PAP-6w oraz przy problemach komunikacyjnych, wptynela
na jako$¢ informacji zawartych w protokotach i ich czesto ogélnikowe ustale-
nia. Widac¢ to wyraznie przy analizie dokumentacji pokontrolnej*. Przyczyn tak
duzej ilosci wizytacji w poczatkowych latach mozna upatrywa¢ w dazeniu WAP
w Kielcach do rozpoznania zasobow sktadnic akt wszystkich dzialajacych na jego
terenie instytucji, w tym szczegdlnie dokumentacji wytworzonej przed wojna
i w czasie okupacji. Tendencje te wida¢ w wydanych w niedtugim czasie wytycz-
nych Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych. Juz w polowie 1953 roku
ukazat si¢ okdlnik nr 23 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, ktory
stanowil probe pewnego uporzadkowania planowania wizytacji*’. Odnosil si¢ on
przede wszystkim do ustalania kolejnosci przeprowadzania wizytacji, uzaleznia-
jac je od znaczenia instytucji, ktéra miata by¢ wizytowana, oraz zasad wydawania
zalecen powizytacyjnych.

W dniu 26 wrzesnia 1955 roku ukazaly si¢ wskazania praktyczne dla wi-
zytujacych sktadnice akt ustalone przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pan-
stwowych®. Byl to pierwszy przepis regulujacy calosciowo sprawy kontroli zakta-
doéw pracy przez archiwa panstwowe. Okreslal: cele przeprowadzanych wizytacji,
zasady ich planowania i przygotowania, przebieg wizytacji, zalecenia powizyta-
cyjne, kontrole zalecenn powizytacyjnych, interwencje i prowadzenie ewidencji
nadzoru nad skladnicami. Wprowadzono takze na jego podstawie wzdr formu-
larza protokotu z wizytacji skladnicy akt. Gléwnym zadaniem wizytacji mialo
by¢ ,,spowodowanie w pelni operatywnego dziatania skladnicy”. Pod pojeciem
tym rozumiano: terminowe przyjmowanie akt z poszczegdélnych komoérek orga-
nizacyjnych, wlasciwe uporzadkowanie zasobu i udostepnianie go, nalezyte bra-
kowanie i terminowe przekazywanie akt kategorii A do archiwum panstwowego.
W trakcie wizytacji nalezalo tez bezwarunkowo zorientowac sie, czy w zaktadzie
pracy nie przechowuje si¢ akt obcych kancelarii lub tez akt zlikwidowanej in-
stytucji, ktére powinny znalez¢ si¢ w archiwum panstwowym. Szczegdlnie doty-
czylo to akt sprzed 1945 roku. Zalecenia powizytacyjne mialy by¢ umieszczane
w protokole bezposrednio po rozmowach z kierownikiem zaktadu. W przypadku

40 A. Makowska, B. Ryszewski, Zarys dziejow Archiwum Pasistwowego w Kielcach, ,, Arche-

ion’, t. 39,1963, s. 61.

Wiecej o tym pisze K. Nobis, Kontrole archiwéw, s. 39-49.

Pismo okdlne nr 23 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych w sprawie wytycz-
nych w zakresie wizytacji skladnic akt, ZPA, s. 26.

© ZPA, s. 35-40.
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uporczywego niedopelniania zalecenn wskazywano na konieczno$¢ interwenio-
wania w instancjach nadrzednych*.

Dzialania w tym ostatnim zakresie WAP w Kielcach podjelo juz w 1954
roku, kiedy to sporzadzono ,wykaz instytucji nieposiadajacych uporzadkowa-
nych skfadnic akt” z terenu miasta Kielce. Wystapiono wowczas do Wojewodzkiej
Komisji Planowania Gospodarczego, aby ze swojej strony wplynefa na szybsze
uporzadkowanie akt. Wykaz obejmowal 49 jednostek, w tym min. takie instytu-
cje, jak: Prokuratura Powiatowa, Prokuratura Wojewddzka, Zarzad Wojewddzki
Zwiazku ,Samopomocy Chlopskiej”, PKO, PCK, TPPR, PKS, Kielecka Fabryka
Kwasu Siarkowego, Zaklady ,, Kadzielnia™*.

Kontrolowane w latach piecdziesigtych XX wieku lokale sktadnic akt pod
wzgledem wielkosci przewaznie nie odpowiadaly potrzebom instytucji, gdyz po-
miesci¢ mogty ,,produkcj¢” aktowy z zaledwie kilku lat. Wiele instytucji nie mia-
to nadal zorganizowanych skladnic akt pomimo wytwarzania akt w duzej ilo$ci.
Zasob miescil sie glownie w szafach, pokojach biurowych, na strychach, w piw-
nicach lub komoérkach*. Przykladem moze by¢ choc¢by I Liceum Ogoélnoksztal-
cgce im. Zeromskiego w Kielcach, ktére ani w 1953 i 1958 roku, ani tez w latach
kolejnych nie posiadalo specjalnego lokalu sktadnicy akt, a akta przechowywano
w szafach w kancelarii. Dopiero w trakcie wizytacji przeprowadzonej w 1983 roku
potwierdzono odrebny lokal archiwum szkolnego usytuowany na parterze®.

Niewiele lepiej przedstawial si¢ stan sktadnicy aktowej Prokuratury Powia-
towej w Kielcach. W 1953 roku role skladnicy spelniala wneka korytarza o po-
wierzchni 2 m kwadratowych. Ze wzgledu na brak poétek akta byly ulozone na
podiodze w ogdlnej ilosci ok. 5 mb. Byly one nieuporzadkowane i niepodzielone
na kategorie. Opiekujacy sie aktami kierownik sekretariatu nie przeszed! prze-
szkolenia archiwalnego. Kolejna wizytacja, przeprowadzona w 1955 roku, wyka-
zala wspoélne prowadzenie skladnicy dla prokuratury wojewddzkiej i powiatowej
w Kielcach. Skfadnica miescita si¢ w suchej piwnicy, ale stwierdzono brak w niej
regatow i akta nadal pozostawaty na podtodze, utozone jedynie w obrebie lat i bez
podziatu na kategorie. W 1959 roku z kolei w sporzadzonym protokole wizytacji
potwierdzono, ze akta byty juz w 75% uporzadkowane i podzielone na kategorie.
Mozna bylo takze ustali¢, iz dokumenty pochodzily z lat 1925-1958 i nie byly do
tego czasu brakowane. Do prowadzenia sktadnicy akt byt wyznaczony pracownik.

44 Tamze.

%5 APK, APwK, sygn. 478, Opieka nad sktadnicami akt, kursy dla kierownikéw sktadnic,
1954 1, s. 2.

K. Nobis, Problemy narastajgcego zasobu, s. 4.

APK, Registratura, I Liceum Ogélnoksztalcace im. Stefana Zeromskiego w Kielcach, 1953~
2010 [protokoty z kontroli, ekspertyzy archiwalne, zezwolenia na brakowanie], s. 1-6.
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Lokal posiadat dobre zabezpieczenie pod kazdym wzgledem. Z pozoru sktad-
nica funkcjonowala dobrze, ale wizytujacy zwrécit uwage na zle wykonane re-
galy drewniane, ktére w kazdej chwili grozily rozpadnigciem si¢ pod ciezarem
zgromadzonego zasobu. Konsekwencjg byty wydane zalecenia, dotyczace przede
wszystkim wymiany regatéw oraz oczywiscie kontynuacji prac porzagdkowych*.

Nalezy zaznaczy¢, ze w tym okresie materialy archiwalne przekazywane
byty do sktadnic akt w stanie nieuporzadkowanym, najczesciej bez spisow zdaw-
czo-odbiorczych. Przyczyne takiego stanu rzeczy archiwum postrzegato w braku
zarzadzen odgoérnych oraz braku zainteresowania ze strony kierownictw zakla-
déw. Nie bylo réwniez wyszkolonego personelu sktadnic aktowych. Prowadze-
nie ich powierzano czesto woznym lub pracownikom nienadajacym si¢ do pracy
w innych dzialach®. Z tego tez wzgledu opieka nad narastajagcym zasobem miafa
charakter nie tylko kontrolny, ale takze szkoleniowo-instruktazowy. Juz w 1954
roku zorganizowano pierwsze konferencje dla prowadzacych skladnice akt
w Kielcach (w siedzibie PWRN), Jedrzejowie, Radomiu, Pinczowie, Odrzywo-
le (PAP w Konskich)*. Spotkania te organizowano cyklicznie co roku tak przez
WAP, jak i archiwa podlegte. Obrazuja je szczegétowo roczne sprawozdania z ich
dziatalnosci.

Z chwilg ogloszenia okdélnika nr 11 z 1955 roku liczba wizytacji zostala
w znacznym stopniu ograniczona. W latach 1961-1966 wizytowano przecietnie
ok. 229 zakladéw pracy rocznie z terenu wojewddztwa kieleckiego™. Liczba ta
w latach kolejnych ksztaltowala si¢ na podobnym poziomie, tj. ok. 256 rocznie
w latach 1971-1975%. Wielkosci te ulegly zmniejszeniu po zmianach admini-
stracyjnych i zmianie struktury organizacyjnej WAP w Kielcach. Przyktadowo,
w 1980 roku dokonano 112 wizytacji*, w 1983 roku - 100**, a przeprowadzano je
gléwnie w zaktadach objetych specjalng opieka, w pozostatych jednostkach tylko
w razie zaistnialej potrzeby.

Zmieniony po wejsciu w zycie wytycznych charakter wizytacji skfadnic akt
wplynat zasadniczo na skoncentrowanie wysitku archiwistow na kontrolowaniu
doskonalenia metod porzadkowania akt znajdujacych si¢ w skiadnicach oraz

8 Tamze, Prokuratura Wojewddzka w Kielcach [protokoly z kontroli, ekspertyzy archiwal-

ne, zezwolenia na brakowanie] 1953-1975, nlb.

K. Nobis, Problemy narastajgcego zasobu, s. 5.

APK, APwK, sygn. 478, s. nlb.

1 Tamze.

Tamze, sygn. 216, Sprawozdanie z wykonania planu 5-letniego 1971-1975 w WAP w Kiel-
cach i podleglych placéwkach, s. 4.

Tamze, sygn. 291, Sprawozdanie z dziatalno$ci WAP w Kielcach za rok 1980, s. 2.

Tamze, sygn. 1504, Sprawozdanie z dzialalnosci WAP w Kielcach za rok 1983, s. 2 i n;
K. Nobis, Problemy narastajgcego zasobu, s. 5.
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na ulepszenie form ewidencjonowana materialéw archiwalnych o charakterze
wieczystym®. W trakcie kontroli zwracano uwage na prace kancelarii i wszystkich
komorek organizacyjnych, jak réwniez na stosowanie obowigzujacych przepiséw
kancelaryjnych i wykazéw akt. Przy sporzadzaniu protokotéw wykorzystywano
wzor protokolu z wizytacji wprowadzony okolnikiem, uwzgledniajacy: date po-
wstania podmiotu, nazwe jednostki nadrzednej, stosowany system kancelaryjny
i posiadane przepisy kancelaryjne i archiwalne. W protokofach wymieniano pro-
wadzone oddzielnie skfadnice dokumentacji technicznej, charakteryzowano stan
zasobu z podzialem na akta obce, odziedziczone i wlasne, wymieniano prowa-
dzong ewidencje, personel skladnicy i jego wyksztalcenie, opisywano lokal sktad-
nicy i jego zabezpieczenie. Zamieszczano tez dat¢ poprzedniej wizytacji i uwagi
o wykonaniu zalecen.

Na uwage zasluguje fakt pojawienia si¢ w 1961 roku wsrdd archiwistow
w Polsce postulatéw podniesienia rangi skladnic akt poprzez zmiane ich nazwy
na - archiwa zakladowe. Wkrotce tez w formularzu protokotu z wizytacji pojawi-
to si¢ okreslenie ,,archiwum zakladowe™®.

Oceniajgc w 1971 roku ogoélny stan archiwow zaktadowych podkreslono,
ze znacznie si¢ poprawil. Pracownicy archiwéw zakladowych coraz czesciej mieli
srednie wyksztalcenie i przeszkolenie archiwalne. Zwracano uwage na poprawe
warunkoéw lokalowych archiwow, w tym nowe siedziby PPRN w Kielcach i Wo-
jewodzkiego Zarzadu Inwestycji Miejskich. Podkreslano takze coraz wigksza
uwage instytucji kierowana na kwestie opracowania wtasnych wykazow akt oraz
zainteresowanie indywidualnymi konsultacjami”.

Przy planowaniu wizytacji szczegélng uwage zwracano na archiwa jedno-
stek organizacyjnych ulegajacych likwidacji, ale réwniez archiwa tych resortow,
dla ktérych byly organizowane konferencje resortowe. W zwigzku z tymi kon-
ferencjami opracowano w latach 1971-1975 informacje o stanie archiwow zakla-
dowych resortu przemyslu cigzkiego, maszynowego, budownictwa i przemystu
materialow budowlanych oraz gérnictwa i energetyki®®. Dzialania takie znajduja
takze odbicie w sprawozdaniu za lata 1976-1980. Czynnosci nadzorcze ukierun-
kowano w tym okresie kolejno na: archiwa urz¢déw terenowych organéw admi-
nistracji panstwowej, archiwa zaktadoéw przemystowych, archiwa przechowujace
dokumentacje kartograficzno-geodezyjna, archiwa sadéw i biur notarialnych,
archiwa szkol wyzszych i organizacji spolecznych™®. Efektem tych dziatan bylo

% Tamze.

A. Barszcz, Przepisy regulujgce nadzor, s. 32.

7 APK, APwK, sygn. 263, Sprawozdanie WAP Kielce za 1971 r., s. 30.

% Tamze, sygn. 216, Sprawozdanie z wykonania planu 5-letniego 1971-1975, nlb.
Tamze, sygn. 1480, Sprawozdanie z wykonania planu 5-letniego 1976-1980.
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opracowanie przez Ireng¢ Batabuch i Kazimierza Nobisa Informatora o dokumen-
tacji kategorii A przechowywanej w archiwach zaktadowych wojewddztwa kielec-
kiego®, a takze kilku analiz, m.in. analize funkcjonowania archiwéw zaklado-
wych jednostek podlegajacych ministerstwu sprawiedliwosci®. Nie przytaczajac
szczegOtowych ustalen analizy warto wspomnie¢ o jej wnioskach. Postulowano
w nich o zatrudnianie w sadach, panstwowych biurach notarialnych i prokuratu-
rach osdb na etacie archiwisty oraz o ich przeszkolenie na kursach archiwalnych,
a takze przeprowadzanie kontroli archiwow zakladowych takze przez jednostke
nadrzedna. W sadach i panstwowych biurach notarialnych wskazywano ponad-
to na konieczno$¢ zwrdcenia wigkszej uwagi na dokumentacje¢ administracyjna,
jak réwniez konieczno$¢ poprawy warunkow lokalowych archiwéw. Postulaty te
z biegiem lat zostaly czgsciowo zrealizowane. Wprawdzie tylko czes¢ sadow re-
jonowych zatrudnia obecnie etatowych archiwistéw, ale zatrudnione osoby uzu-
pelniaja wyksztalcenie nie tylko na kursach archiwalnych, ale takze na studiach
podyplomowych z zakresu archiwistyki.

Kwestia braku etatowej obsady personalnej w archiwach zakladowych byta
sygnalizowana w sprawozdaniu za 1985 rok. W ocenie stanu tych archiwéw zwra-
cano uwage na ujemny wplyw braku etatowego archiwisty na wilasciwe funkcjo-
nowanie archiwum zakltadowego. Na pelnych etatach w tym czasie zatrudnieni
byli archiwisci tylko w duzych zakladach przemystowych, biurach projektowych,
urzedach wojewodzkich i miejskich, wyzszych uczelniach i sadach wojewddzkich.
W pozostalych instytucjach archiwisci wykonywali swoje obowiazki w ramach in-
nych czynnosci stuzbowych, majac znikome ilosci czasu na prace w archiwum®.

Powotanie formalne archiwéw zakladowych w 1985 roku wptyneto pozy-
tywnie na ich organizacje i podniosto ich range w strukturze jednostek organi-
zacyjnych. W odniesieniu do nich w 1985 roku przeprowadzono 150 kontroli,
a w 1986 roku - 159 kontroli®. Czynnosciom kontrolnym towarzyszyty jak co
roku dzialania szkoleniowe. Przykladowo, w 1985 roku zorganizowano szkolenie
w UW w Kielcach dla 30 aplikantéw, a w WDK w Kielcach dla 25 pracownikdw.
Ponadto prowadzono szkolenie archiwistow zaktadowych w ramach 6 kursow
zorganizowanych przez ZDZ w Poznaniu.

W 1989 roku przeprowadzono 166 kontroli i 17 lustracji, w 1992 - 61 kon-
trolii7 lustracji, w1996 — 103 kontrole i 45 lustracji®*. Wykazane na przestrzeni lat

8 Informator o dokumentacji kategorii A przechowywanych w archiwach zakladowych woje-

wddztwa kieleckiego, Kielce 1980.
1 APK, APwK, sygn. 631.
62 Tamze, sygn. 223, Sprawozdanie z dzialalnosci w latach 1981-1985, nlb.
Tamze, sygn. 301, 1506, Sprawozdania z dziaalnosci za 1985 i 1986 rok.
Tamze, sygn. 1512,1518, 1525, Sprawozdania z dziatalno$ci Archiwum Panstwowego w Kiel-
cach za rok 1989, 1992, 1996.
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dziewiecdziesiatych lustracje byly przeprowadzane w archiwach samorzadowych
w zakresie zabezpieczenia i uporzagdkowania akt po bylych urzedach terenowych
organéw administracji panstwowej.

W 1999 roku w nadzorowanych archiwach zaktadowych przechowujacych
prawie 10200 mb materiatéw archiwalnych przeprowadzono 131 kontroli oraz
36 lustracji®®. W 2002 roku przeprowadzono 152 kontrole i 32 lustracje, w 2004
- 135 kontroli i 25 lustracji, a w 2006 — 135 kontroli i 6 lustracji®®. Aktualnie nad-
zorowane 446 archiwa zakladowe przechowuja ok. 15000 mb materiatéw archi-
walnych. W stosunku do nich w 2010 roku przeprowadzono 153 kontrole ogélne
i problemowe oraz 17 lustracji®.

Od 2000 roku dziatalno$¢ kontrolna Archiwum Panstwowego w Kielcach
prowadzona jest wedlug zasad okreslonych w nowym normatywie regulujacym
przeprowadzanie kontroli archiwéw zakladowych, ktéry ukazal si¢ 15 czerwca
2000 roku®. ,,Kontrola archiwalna” ma na celu rzetelne i obiektywne sprawdzenie
realizacji przez jednostki organizacyjne wytwarzajace panstwowy zasob archi-
walny obowigzkéw wynikajacych z ustawy archiwalnej oraz wskazanie sposobow
i srodkéw usunigcia stwierdzonych uchybien. Dodatkowym celem kontroli jest
wzbogacenie informacji o zasobie kontrolowanego podmiotu. Przedmiotem kon-
troli jest dzialalno$¢ archiwalna, czyli gromadzenie, opracowanie, zabezpieczanie
i udostepnianie materialéw archiwalnych, przekazywanie ich do wlasciwych ar-
chiwow panstwowych oraz brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. Kontroli
podlegaja przede wszystkim archiwa zakladowe, ale w przypadku stwierdzenia
niekompletnosci materiatéw archiwalnych kontrola moze by¢ poszerzona na
inne komorki organizacyjne. Wprowadzono podzial na kontrole ogdlne, kontro-
le problemowe i kontrole sprawdzajace (lustracje wykonania zalecen), przy czym
jednostki nadzorowane powinny by¢ poddawane kontroli nie rzadziej niz raz na
2-3 lata, a archiwa dzialajace prawidlowo moga i s3 poddawane kontrolom ogol-
nym nie rzadziej niz raz na 5 lat.

Sprawdzeniu podlega przestrzeganie przepiséw kancelaryjnych i archiwal-
nych, klasyfikacja i kwalifikacja dokumentacji, a szczeg6lnie materiatéw archiwal-
nych, rozmiar zasobu archiwum, stan fizyczny akt i stopien ich opracowania, po-
prawnos¢ srodkow ewidencyjnych, udostepnianie akt, brakowanie dokumentacji,

6 Tamze, sygn. 1528, Sprawozdanie z dzialalnoéci Archiwum Panistwowego w Kielcach za

rok 1999.

APK, Registratura, Sprawozdania z dzialalno$ci Archiwum Panstwowego w Kielcach za
rok 2002, 2004 i 2006.

Tamze, Sprawozdanie z dziatalnosci Archiwum Panstwowego w Kielcach za rok 2010.
Zarzadzenie nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych w sprawie przeprowa-
dzania kontroli postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego
zasobu archiwalnego, APK, Registratura.
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kwalifikacje zawodowe personelu archiwum, stan i wyposazenie lokalu archi-
wum, terminowo$¢ i poprawno$¢ przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwow panstwowych. Wprowadzono nowy formularz protokotu z kontroli,
znacznie bardziej rozbudowany od stosowanego wczesniej. Od tegoz roku wpro-
wadzono tez w archiwach baze danych ,,Nadzor”, w ktérej odnotowywane sg dane
z protokotow kontroli i ktéra pozwala na dokonywanie zestawien statystycznych.
Do kierownika kontrolowanego podmiotu kierowane jest pismo pokontrolne za-
wierajgce oceng dzialalnos$ci archiwum oraz zalecenia pokontrolne.

Podsumowujac zagadnienie nalezy podkresli¢, ze w wyniku prowadzonej
dzialalnosci kontrolnej oraz jednoczesnie poradnictwa konsultacyjnego, przed-
siewzie¢ szkoleniowo-instruktazowych znaczaco poprawit sie stan lokalowy ar-
chiwéw zaktadowych wraz z ich wyposazeniem. Poprawil si¢ takze stan uporzad-
kowania materialéw archiwalnych. Instytucje zwracajg tez coraz wigksza uwage
na sprawy dotyczace prowadzenia swoich archiwéw, porzadkowania akt, jak réw-
niez stosowania przepisow normujacych tok pracy kancelaryjne;.

Brakowanie

Dekret z 1951 roku zakazywal niszczenia i brakowania materiatéw archi-
walnych ,bez zezwolenia wlasciwej wladzy archiwalnej”. Dotyczyt tego takze
Okdlnik nr 153 Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 wrzesnia 1951 roku w sprawie
brakowania i niszczenia akt w urzedach i instytucjach podleglych®, podkresla-
jac, by brakowanie i niszczenie akt odbywalo si¢ po otrzymaniu pisemnej zgody
wladzy archiwalnej.

W dniu 18 lutego 1952 roku Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych
wydal okdlnik nr 1 dotyczacy wytycznych w sprawie trybu postepowania przy
przekazywaniu akt na makulature. Wytyczne te zawieraly zasady podziatu akt
na kategorie A i B, okreslaty tryb brakowania i przedstawiania wnioskéw, a takze
zawieraly wzory spiséw akt wybrakowanych”.

Akta kategorii B podzielono na 3 grupy, w zaleznosci od czasu ich prze-
chowywania. Pierwsza grupa obejmowala akta komoérek ustugowych o charakte-
rze manipulacyjnym przechowywane przez 2 lata, druga grupa - akta dotyczace
czynnosci administracyjnych, finansowych i handlowych przechowywane przez
lat 6 i trzecia grupa - akta, ktérych okres przechowywania normowaly szcze-
gllne przepisy prawne, oraz akta osobowe przechowywane nie mniej niz 10 lat.

8 ZPA, s. 669.
70 Tamze, s. 15-17.
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Dokumenty osobiste obywateli ztozone w aktach spraw nalezalo przechowywac
nie krdcej niz 50 lat. Podkre$lono zasade dofaczania do akt brakowanych krétkiej
historii i zwieztej charakterystyki funkeji urzedu. W roku tym ukazaly si¢ rowniez
2 okdlniki normujace kwestie nadzoru nad pozaarchiwalnym brakowaniem akt”.

Jak wynika ze sporzadzonego za 1951 rok sprawozdania, do WAP w Kiel-
cach wplynelo w roku tym 16 wnioskéw o zakwalifikowaniu akt na makulatu-
re. Tylko 6 z tych wnioskéw zatatwiono pozytywnie, zatwierdzajac brakowanie
i przekazanie na zniszczenie ok. 2425 kg akt. W dwdch przypadkach akta przejeto
do archiwum, w pozostatych za$ zalecono przediuzenie okresu przechowania.
W ramach nadzoru nad brakowaniem przeprowadzano takze kontrole zbiornic
i podzbiornic makulatury, sprawdzajac jednoczesnie stan magazynéw oraz kwe-
stionujgc brakowanie czgsci akt (zbiornica w Sandomierzu i Opatowie). W kilku
przypadkach stwierdzono fakty przejmowania akt przez zbiornice bez stosow-
nych zaswiadczen™.

W 1952 roku w WAP w Kielcach powolano pierwszy sktad Wojewodzkiej
Komisji Brakowania Akt (WKBA), dzialajacej pozniej jako Wojewddzka Komisja
Brakowania Materiatéw Archiwalnych. Komisja ta zalatwiala wszystkie wnio-
ski na brakowanie w ramach organizowanych cyklicznie posiedzen”™. W roku
tym wydano 87 zezwolen na przemial akt wybrakowanych oraz przeprowadza-
no periodycznie kontrole zbiornic i podzbiornic makulatury, dokonujac facznie
112 kontroli. Podzbiornice w Kielcach i Sandomierzu byty kontrolowane 17 razy,
podzbiornice na terenie Radomia i Kozienic - 12 razy™.

W 1953 roku WKBA odbyla 50 posiedzen, a jej czlonkowie przeprowa-
dzili 124 ekspertyzy akt wydzielonych do brakowania. Wydano 121 zezwolen na
przemial dokumentacji aktowej wybrakowanej o objetosci 142,48 m szescien-
nych. Przeprowadzono tez 288 kontroli zbiornic i podzbiornic makulatury, nie
stwierdzajac faktow przekazywania makulatury bez stosowanego zezwolenia™.
W tym miejscu nalezy zwrdci¢ uwage na wydany 18 kwietnia 1953 roku okdlnik
nr 16 NDAP ,w sprawie trybu postepowania w przypadkach stwierdzenia przez

7l Chodzi tu o pismo okélne Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafistwowych z 3 marca

1952 roku w sprawie kontroli podzbiornic Centrali Odpadkéw Uzytkowych przez powia-
towe archiwa panstwowe i okdlnik nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
z 7 czerwca 1952 roku w sprawie postepowania w przypadku stwierdzenia przekroczenia
przepisow o trybie przekazywania akt na makulature, ZPA, s. 22, 23.

2 APK, APwK, sygn. 235, Sprawozdanie z 1951 r., s. nlb.

7> Powotana na podstawie zarzadzenia nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Patistwowych
z dnia 2 maja 1950 r. APK, APwK, sygn. 163, Komisja Brakowania Materiatéw Archiwal-
nych, 1952-1953, 1965-1966.

" APK, APwK, sygn. 237, Sprawozdanie z 1952 r., s. 4.

7> Tamze, sygn. 241, Sprawozdanie z 1953 r., s. 5.
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pracownikow stuzby archiwalnej naruszenia przepiséw archiwalnych”. Okoélni-
kiem tym pracownicy archiwum zobowigzani zostali do przesytania meldunkéw
do WAP w Kielcach m.in. w przypadkach stwierdzenia faktu zniszczenia lub prze-
kazania na makulature przez urzedy, instytucje i przedsiebiorstwa materialéw ar-
chiwalnych bez uzyskania zezwolenia archiwum panstwowego oraz stwierdzenia
przyjmowania do przerobu materialéw archiwalnych, na ktérych wybrakowanie
lub zniszczenie nie uzyskano zezwolenia wlasciwego archiwum. W sprawach
mniejszej wagi dyrektor WAP mial obowigzek ,interweniowa¢ u wladzy, ktdrej
sprawca bezposrednio podlega’, a w sprawach wigkszej wagi — zawiadomi¢ Na-
czelng Dyrekcje Archiwow Panstwowych’.

W 1954 roku odnotowano 48 posiedzen WKBA i 115 ekspertyz akt wy-
dzielonych do brakowania. Wydano 160 zezwolen na przemial akt o objetosci
137,9 m sze$ciennych””. W 1958 roku WKBA zbierala si¢ 45 razy, przeprowadzono
204 ekspertyzy archiwalne i wydano 343 zezwolenia na przemial akt o objetosci
614 m szesciennych. Przeprowadzono takze 37 kontroli zbiornic makulatury’.

Jeszcze w 1956 roku Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych wydat
zarzadzenie w sprawie brakowania akt najnowszych”. Zalaczona do zarzadze-
nia instrukcja regulowala postepowanie Komisji Brakowania Akt w WAP przy
zatwierdzaniu wnioskow na brakowanie. Dzialajagc w mysl normatywu WKBA
przy Wojewodzkim Archiwum w Kielcach bardzo ostroznie wyrazata zgode na
brakowanie akt wytworzonych bezposrednio po wojnie. W przypadku zdekom-
pletowania akt wieczystych zachowywano materialy zastgpcze, nie wyrazano
natomiast zgody na brakowanie akt nieuporzadkowanych. Gdy przestana do-
kumentacja brakowana budzila watpliwosci albo zawierata materialy trudne do
oceny, czlonkowie Komisji przeprowadzali ekspertyzy archiwalne. Potwierdza to
juz sama ilos$¢ ekspertyz archiwalnych stanowigca w poczatkowym okresie prawie
2/3 zatwierdzonych wnioskéw. Ekspertyzy przeprowadzano zaréwno pod katem
intereséw politycznych i gospodarczych panstwa, potrzeb nauki, ale takze jako
studium materialu archiwalnego prowadzace do ustalenia kryteriéw selekcji.

A. Barszcz, Przepisy regulujgce nadzor, s. 35.

77 APK, APwK, sygn. 242, Sprawozdanie z 1954 1., s. 55.

78 Tamze, sygn. 246, Sprawozdanie z 1958 r., s. 8.

Zarzadzenie nr 16 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych z dnia 26 lipca 1965 roku
w sprawie brakowania akt najnowszych, ZPA, s. 48-51. W 1956 roku NDAP opracowala tez
wskazowki dla zaktadéw pracy obowiazujace przy czynnosciach zwigzanych z brakowaniem
akt, ZPA, s. 47, 48. Uzupelnienie niniejszych przepiséw stanowito zarzadzenie nr 14 NDAP
z 31 sierpnia 1959 roku w sprawie akt kategorii C. Okreslato ono, ze za akta kategorii C uwaza
sie te manipulacyjne, ktére traca swoje znaczenie praktyczne najdalej w ciggu 2 lat od po-
wstania i nie posiadajg zadnego znaczenia historycznego. Akta te nie podlegaly przekazaniu
do sktadnicy akt i mogty by¢ brakowane przez registratury, ZPA, s. 56.
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Przy brakowaniu akt zwracano uwage na koniecznos$¢ sprawdzenia nie tylko
kompletnosci akt kategorii A z brakowanego okresu, ale takze kompletnosci ca-
toéci materiatéw archiwalnych.

Miedzy innymi w 1960 roku w trakcie ekspertyzy przeprowadzonej (w od-
niesieniu do akt brakowanych) przez Prezydium Miejskiej Rady Narodowej
w Kielcach wylaczono z brakowania akta z zakresu opieki spolecznej (b. MKOS-u),
zalecajgc ich ponowng oceng i przekazanie do WAP w Kielcach materialéw obra-
zujacych dzialalnos¢ tej jednostki. W trakcie dokonanych czynnosci potwierdzo-
no zgodno$¢ wykazéw ze stanem faktycznym oraz fakt, iz pozostale wybrakowa-
ne akta nie posiadajg warto$ci naukowej*’. W trakcie przeprowadzanego po raz
pierwszy w owym roku brakowania akt w Prokuraturze Wojewodzkiej w Kielcach
wydzielono z brakowania akta spraw typowych ,,jako nalezace do kategorii archi-
walnej A" Brakowaniu woéwczas poddano akta podreczne i akta gléwne o drob-
ne przestepstwa i wystepki. W trakcie przeprowadzonej oceny potwierdzono,
ze ,we wszystkich aktach nie bylo takich, ktére mialyby znaczenie historyczne,
gospodarcze lub spoteczno-polityczne™. Lacznie w 1960 roku przeprowadzono
38 ekspertyz akt brakowanych, wydano 246 zezwolen na przemiat akt o objetosci
484 m szesciennych. Komisja Brakowania Akt odbyla 39 posiedzen®. W roku na-
stepnym pracownicy WAP w Kielcach prowadzili 52 ekspertyzy akt brakowanych.
Wydano 375 zezwolen na przemial akt o objetosci 770 m szesciennych®. Liczba ta
w latach kolejnych ksztaltowala si¢ na podobnym poziomie. W latach 1966-1970
Wojewddzka Komisja Oceny Materiatéw Archiwalnych (KOMA) odbyla facznie
147 posiedzen, na ktérych oceniano nadestane z zaktadow pracy wnioski na bra-
kowanie, wydajac 1555 zezwolen na oddanie na przemial 1880 916 mb makulatu-
ry. Przeprowadzono ponadto 131 ekspertyz archiwalnych®.

Kolejnym przepisem normujacym nadzér WAP w Kielcach nad brako-
waniem akt w instytucjach bylo wydane jeszcze w 1969 roku Zarzadzenie nr 1
NDAP w sprawie wydawania zezwolen na brakowanie materialéw archiwal-
nych w zakladach pracy®. Okreslalo ono warunki uzyskania zezwolen stalych

80 APK, Registratura, Urzad Miejski w Kielcach [protokoly z kontroli, ekspertyzy archiwal-

ne, zezwolenia na brakowanie], t. 1 [1951] 1973-1980, s. 48-62.

Wydano zezwolenie nr 87/60 z 16 maja 1960 roku APK, Registratura, Prokuratura Woje-
wddzka w Kielcach [protokoly z kontroli, ekspertyzy archiwalne, zezwolenia na brakowa-
nie] 1953-1975, nlb.

82 APK, APwK, sygn. 247, Sprawozdanie za 1960 r., s. 80.

8 Tamze, sygn. 250, Sprawozdanie z 1961 1., s. nlb.

Tamze, sygn. 215, Sprawozdanie z wykonania planu 5-letniego 1966-1970 w WAP w Kiel-
cach, s. 3.

Zarzadzenie nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 26 lutego 1969 roku
w sprawie wydawania zezwolen na brakowanie materialéw archiwalnych w zakladach
pracy, ZPA, s. 119, 120.
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na brakowanie dokumentacji Bc oraz innych materialéw archiwalnych powsta-
jacych w zakladach pracy, niepodlegajacych specjalnemu nadzorowi panstwo-
wej stuzby archiwalnej, jak rowniez zasady wydawania zezwolen jednorazowych.
W zarzadzeniu znalazl si¢ tez zapis, iz za zachowanie materialéw archiwalnych
przydatnych do prac biezacych, do celéw kontrolnych lub dowodowych w spra-
wach bedacych w toku postepowania sadowego, arbitrazowego lub dyscyplinar-
nego ponosza odpowiedzialno$¢ kierownicy zakladéw pracy. Przepis zmieniono
Zarzadzeniem nr 2 NDAP z 5 marca 1975 roku, wskazujac, ze stale zezwolenie
na brakowanie materialéw archiwalnych moze by¢ udzielone takze jednostce
podlegajacej szczegdlnemu nadzorowi archiwéw panstwowych. Jednostka taka,
aby ubiega¢ si¢ o stale zezwolenie, musiata stosowaé w praktyce uzgodnione
z panstwowa stuzbg archiwalng przepisy kancelaryjno-archiwalne (instrukcje
kancelaryjna, wykaz akt, instrukcje o organizacji i zakresie dzialania archiwum
zakltadowego i inne przepisy dotyczace archiwalizacji materiatéw archiwalnych).
Powinna posiada¢ nalezycie zorganizowane archiwum zakladowe i zatrudniac¢
kierownika archiwum o odpowiednich kwalifikacjach oraz okresli¢ zbiornice su-
rowcow wtornych, do ktérej bedzie przekazywaé wybrakowana dokumentacje.
Przy wniosku o wydanie stalego zezwolenia brakowania akt kategorii B o ozna-
czonym czasookresie przechowania nalezalo nadesta¢ takze spisy uporzadkowa-
nych akt kategorii A i zobowigzac si¢ do systematycznego nadsylania tych spisow
w przysztosci.

Wedlug powyzszych przepisow WAP w Kielcach realizowalo zadanie
nadzoru nad brakowaniem dokumentacji w podmiotach do polowy lat osiem-
dziesigtych XX wieku. Zwracano uwage na zachowanie akt odzwierciedlajacych
przemiany spoleczno-ekonomiczne w kraju, akta obrazujace podstawowe wa-
runki pracy i bytu robotnikéw, akta posiadajace znaczenie dla historii regionu
lub zaktadu pracy, ktéry dokumentacje wytworzyt. W latach 1971-1975 wydano
3794 zezwolen na oddanie na przemial 16 894,20 m szesciennych makulatury,
przeprowadzono 262 ekspertyzy archiwalne. Na posiedzeniach KOMA oma-
wiane byly zagadnienia zabezpieczenia akt likwidowanych prezydiow gromadz-
kich rad narodowych, problemy oceny wartosci archiwalnej dokumentacji skarg
i wnioskow®. W latach 1976-1980 KOMA odbyla 186 posiedzen koncentrujac
swoja dzialalno$¢ na problemach zwigzanych z oceng dokumentacji projektowo-
-kosztorysowej, kartograficznej, akt bankowych oraz dokumentacji utoap. Anali-
zowano rowniez problemy zwigzane z opracowaniem i oceng wartosci akt prze-
chowywanych w archiwach zakladowych resortu Ministerstwa Sprawiedliwosci

8 APK, APwK, sygn. 216, Sprawozdanie z wykonania planu 5-letniego 1971-1975 w WAP
w Kielcach i podlegtych placowkach, s. 4, 5.
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i Prokuratury Generalnej oraz zagadnienia ich wlasciwego brakowania. Wiele
uwagi po$wigcono ocenie dokumentacji geodezyjno-kartograficznej znajdujacej
sie w archiwach zakladowych i panstwowych¥. W latach 1981-1985 rozpatrzono
tacznie 1810 wnioskéw na brakowanie akt, wydajac zezwolenia na przekazanie na
makulature 99 039 mb dokumentacji. Z tego 80 wnioskéw wymagato przeprowa-
dzenia ekspertyz®. W ramach wykazanej wielkosci w 1983 roku rozpatrzono 221
wnioskow na brakowanie, za§ w 1985 — 335%.

Mimo zauwazalnej systematycznej poprawy stanu funkcjonowania ar-
chiwéw zakltadowych nie odnotowano w omawianym okresie wydawania przez
archiwum stalych zezwolen na brakowanie akt. Bylo to zapewne skutkiem nie-
spelniania przez jednostki organizacyjne wszystkich warunkéw, ktére nalezalo
wypelni¢, by otrzymac takie zezwolenie.

Po wejsciu w zycie ustawy archiwalnej z 1983 roku konieczno$¢ uzyskiwa-
nia przez jednostki panstwowe zezwolen na brakowanie zawarta byta w rozporza-
dzeniu Ministra Nauki Szkolnictwa Wyzszego i Techniki z dnia 25 lipca 1984 roku
w sprawie zasad klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji oraz zasad i trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych®. Warunki
i tryb sktadania wnioskéw dotyczacych brakowania dokumentacji niearchiwal-
nej okreslit Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych w zarzadzeniu z dnia
20 maja 1988 roku”. Zarzadzeniem tym wprowadzono takze do wykorzystania
wzory stosowanych formularzy: protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej
oraz spisow dokumentacji niearchiwalnej aktowej lub technicznej przeznaczonej
do przekazania na makulature lub zniszczenie. Obowigzujace normatywy uzu-
pelnito Zarzadzenie nr 12 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
18 pazdziernika 1989 roku w sprawie trybu i warunkéw udzielania zezwolen na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej®. Do wspomnianego zarzadzenia do-
faczono wzory zezwolen i wytyczne regulujace sposob rozpatrywania wnioskow
na brakowanie przez archiwa panstwowe. W celu uproszczenia procedury zale-
cano, aby komisje archiwalnej oceny dokumentacji opiniowaly jedynie wnioski
budzace watpliwosci co do ich zasadnosci badz obejmujace sprawy o charakterze

8 Tamze, sygn. 1480, Sprawozdanie z dzialalnosci WAP w Kielcach w latach 1976-1980,

s. 4-7.

Tamze, sygn. 223, Sprawozdanie z dziatalnosci WAP w Kielcach w latach 1981-1985, nlb.

8 APK, APwK, sygn. 1504, Sprawozdania z dzialalnoéci WAP w Kielcach za rok 1983 i 1985,
s. 301. K. Nobis, Problemy narastajgcego zasobu, s. 5.

% Dz.U., nr 41, poz. 216.

1 Zarzadzenie Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafistwowych w sprawie warunkéw i try-
bu skfadania wnioskéw dotyczacych brakowania dokumentacji niearchiwalnej, ,,Monitor
Polski” (dalej: MP), nr 17, poz. 145.

%2 ZPA, 5.166-170.
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problemowym. Podobnie jak wczesniejsze przepisy zarzadzenie normowalo kwe-
stie wydawania zezwolen jednorazowych i generalnych®.

Opierajac si¢ na powyzszych normatywach archiwum w Kielcach rozpa-
trywalo wnioski na brakowanie w drugiej polowie lat osiemdziesiatych i latach
dziewigédziesiatych XX wieku. Przykladowo, w 1989 roku wydano 288 zezwolen
nabrakowanie 3700 mb akt, przeprowadzono 9 ekspertyz archiwalnych, zaopinio-
wano 51 wnioskéw na brakowanie z niepanstwowych jednostek organizacyjnych
oraz przeprowadzono 6 kontroli skladnic odpadkéw wtornych®. W 1992 roku
wydano 212 zezwolen na brakowanie 7738 mb akt, przeprowadzono 12 ekspertyz
archiwalnych i skontrolowano 4 zbiornice odpadkéw wtérnych. Na posiedzeniu
Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji (KAOD) dyskutowano kwestie oce-
ny wartosci akt personalnych przechowywanych w Zakladach Starachowickich
»Star’, jedynego zbioru tak dobrze zachowanych akt osobowych zaktadu przemy-
stowego z terenu wojewddztwa kieleckiego®. Problem ten ponownie oméwiono
na posiedzeniu KAOD w 2002 roku. Zglaszane propozycje zmierzaly w kierunku
uznania calosci zachowanych akt personalnych Zakladéw Starachowickich z lat
1918-1945 za materialy archiwalne i przejecia do zasobu kieleckiego archiwum®.

W 1996 roku wydano 220 zezwolen na 7286 mb, przeprowadzono 9 eks-
pertyz archiwalnych oraz zaopiniowano 10 wnioskéw na brakowanie nadestanych
przez niepanstwowe jednostki organizacyjne. W 1999 roku wydano natomiast
369 zezwolen na 7855 mb i przeprowadzono 27 ekspertyz”.

Dokonywane corocznie oceny prawidtowosci brakowania dokumentacji
niearchiwalnej wskazujg, ze pomimo stopniowej poprawy wiele nadsytanych
wnioskéw nadal zawierato uchybienia formalne i do$¢ czgsto konieczne byty
ingerencje archiwum w zwigzku z niewtasciwa oceng wartosci dokumentacji.
W takich przypadkach do jednostek kierowano pisma z zastrzezeniami i wnioski
wylaczenia z brakowania dokumentacji budzacej watpliwosci. Ekspertyzy archi-
walne brakowanej dokumentacji przeprowadzane byly tylko w jednostkach wy-
twarzajacych materialy archiwalne. Jednocze$nie podkresli¢ nalezy, ze przy roz-
patrywaniu wnioskéw z tych podmiotéw konfrontowano takze stan zachowania
materialéw archiwalnych na podstawie posiadanej lub nadestanej ewidencji.
W omawianym okresie nie odnotowano wydawania przez archiwum zezwolen
generalnych na brakowanie akt.

% Tamze.

% APK, APwK, sygn. 1512, Sprawozdanie z dziatalnosci WAP w Kielcach za rok 1989.

% Tamze, sygn. 1518, Sprawozdanie z dziatalno$ci WAP w Kielcach za rok 1992.

APK, Registratura, Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji, 2002 r.

7 APK, APwK, sygn. 1525, 1528, Sprawozdanie z dziatalnoéci WAP w Kielcach za rok 1996
11999.
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Aktualnie obowigzujacym przepisem okreslajacym warunki i tryb brako-
wania dokumentacji przez panstwowe i samorzadowe jednostki organizacyjne
jest Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 roku w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz za-
sad itrybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych®.
Na podobnych zasadach jak przepisy wczesniejsze reguluje ono tryb uzyskiwania
zgody jednorazowej na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, pozostawiajac
jednoczes$nie wydawanie zgdd generalnych w kompetencjach Naczelnego Dyrek-
tora Archiwéw Panstwowych.

Kierujac si¢ wskazanym wyzej normatywem Archiwum Panstwowe
w Kielcach w 2002 roku wydato 380 zg6éd na wybrakowanie 9580 mb dokumen-
tacji, przeprowadzilo 14 ekspertyz archiwalnych. Komisja Archiwalnej Oceny
Dokumentacji opiniowata m.in. wniosek Urzedu Gminy w Krasocinie w zakre-
sie zasadno$ci brakowania zrédlowej dokumentacji kétek rolniczych z terenu tej
gminy. Wnioskowano o zakwalifikowanie akt do kategorii A i przekazanie do
wlasciwego terytorialnie oddzialu w Jedrzejowie. Opiniowano réwniez wnio-
sek syndyka PSS ,,.Spotem” w Starachowicach w zakresie przejecia podstawowej
dokumentacji organéw kolegialnych, planowania i statystyki spoldzielni do od-
dzialu archiwum w Starachowicach, jako uzupetnienie przechowywanych juz
w zasobie akt. Komisja odniosta si¢ réwniez do ustalen ekspertyzy dokumentacji
przechowywanej w Zaktadach Urzadzen Kotlowych w Staporkowie, akceptujac
przejecie do zasobu archiwum akt Starachowickich Zakladéw Gorniczych w Sta-
rachowicach i Przedsigbiorstwa Budowy Kopaln w Staporkowie®.

W 2004 roku wydano 282 zgody na wybrakowanie 75445 mb akt oraz
25 opinii dla podmiotéw niepanstwowych, przeprowadzono 14 ekspertyz archi-
walnych. W odniesieniu do 76 wnioskéw przygotowano takze pisemne opinie
w zakresie wylaczen z brakowania®. W 2006 roku wydano 274 zgody na wy-
brakowanie 8851,7 mb akt oraz 21 opinii dotyczacych brakowania dokumenta-
¢ji podmiotéw niepanstwowych, przeprowadzono 14 ekspertyz archiwalnych
brakowanej dokumentacji. W odniesieniu do 69 wnioskéw przygotowano takze
pisemne opinie w zakresie wylaczen z brakowania. Ekspertyzy przeprowadzone
w Wojewoddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej oraz Prokuraturze Okrego-
wej w Kielcach dotyczyly brakowania akt osobowych do 1955 roku. Przeprowa-
dzono rowniez ekspertyze w zakresie oceny warto$ci dokumentacji likwidowane-

go Banku Spoéldzielczego w Opatowcu'”.

% Dz.U., nr 167, poz. 1375.

% APK, Registratura, Sprawozdanie z dziatalno$ci WAP w Kielcach za rok 2002.
100" Tamze, Sprawozdanie z dziatalno$ci WAP w Kielcach za rok 2004.

101 Tamze, Sprawozdanie z dziatalnoéci WAP w Kielcach za rok 2006.
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W 2010 roku wydano 331 zgdd na brakowanie na 8315 mb akt i 16 opinii
dla niepanstwowych jednostek organizacyjnych. Przeprowadzono 24 ekspertyzy
brakowanej dokumentacji. W odniesieniu do 64 wnioskéw przygotowano takze
opinie pisemne w zakresie wylaczen z brakowania'®.

Jak wynika z przedstawionych danych liczbowych, ilo§¢ wydawanych zgéd
na brakowanie utrzymuje si¢ na poréwnywalnym poziomie, takze w odniesie-
niu do ilo$ci brakowanej dokumentacji. Analiza sprawozdan rocznych w zakresie
oceny prawidfowosci brakowania dokumentacji pozwala potwierdzi¢, ze czynno-
$ci te w archiwach zakladowych i skladnicach akt wykonywane sg do$¢ skrupulat-
nie i stosunkowo niewiele wnioskéw budzi watpliwosci skutkujgce koniecznoscia
przeprowadzenia ekspertyz archiwalnych. Wymienione wyzej pisma z zastrzeze-
niami dotyczyly zazwyczaj jednostek, ktore rzadko przeprowadzaja brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej i odnosily si¢ do zakléconych kryteriow oceny
wartosci dokumentacji, wylaczenia dokumentacji do dalszego przechowania lub
ekspertyzy archiwalnej, jak réwniez uchybien formalnych (stosowanie niewlfasci-
wych formularzy, brak podpisow cztonkéw komisji lub budzace watpliwo$¢ znaki
kancelaryjne pism).

Uzgadnianie przepisow kancelaryjnych

Mozliwos¢ wplywania przez archiwa panstwowe na sposéb wytwarzania
i gromadzenia dokumentacji w zakladach pracy pojawila sie wraz z opiniowa-
niem przez panstwowg stuzbe archiwalng przepiséw kancelaryjno-archiwalnych.
Obowigzek uzgadniania wykazéw akt wynikal z przepiséw par. 8 i 9 Rozporza-
dzenia Rady Ministréw z 19 lutego 1957 roku w sprawie panstwowego zasobu
archiwalnego'®.

Juz w 1956 roku Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych (NDAP)
opracowala Zestawienie niektérych rodzajow akt wedtug kategorii i terminow
ich przechowania'®, Wspomnie¢ tu nalezy réwniez opublikowang w 1959 roku
przez Zaklad Organizacji i Techniki Pracy Biurowej przy Ministerstwie Finansoéw
i uzgodniona z NDAP ramowg instrukcje kancelaryjna, zalecang do stosowania
przez Urzad Rady Ministréw i archiwa panstwowe'®. W dniu 18 stycznia 1960
roku Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych wydat okdlnik nr 1 w sprawie

12 Tamze, Sprawozdanie z dzialalno$ci WAP w Kielcach za rok 2010.

103 Dz.U. 1957 r., nr 12, poz. 660.
194 ZPA, 5. 40-47.
105 A. Barszcz, Przepisy regulujgce nadzor, s. 39; zob. tez ZPA, s. 671-690.
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zasad opracowywania wykazéw akt'”. Mial on stuzy¢ archiwom panstwowym
jako pomoc przy konsultacjach z zakladami pracy oraz przy uzgadnianiu pro-
jektow wykazow akt. Do zasad opracowania wykazéw akt odnosily si¢ rowniez
wydane w tym samym roku okolniki Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwo-
wych z 4113 kwietnia'”’. Ten ostatni przepis zalecal i obligowal archiwa panstwo-
we do domagania sie w trakcie przeprowadzanych wizytacji opracowania przez
instytucje instrukeji kancelaryjnej oraz wykazu akt (jednolitego badz struktu-
ralnego).

Wdrazajac do stosowania wymienione przepisy, Wojewddzkie Archiwum
w Kielcach w 1961 roku wspdtpracowato z Oddzialem Terenowym w Radomiu
przy opracowaniu wykazu akt dla Radomskiej Wytworni Papieroséw'®. Kolejna
pomoca w opiniowaniu wykazdéw akt byl opublikowany w 1963 roku przyktado-
wy wykaz akt typowych jako zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Ministra Szkolnictwa
Wyzszego'”. Dzialajaca w archiwum KOMA proponowata réwniez w 1966 roku
przeprowadzanie na szeroka skale szkolen w zakresie opracowywania i stoso-
wania w praktyce jednolitego rzeczowego wykazu akt, poniewaz obie kwestie
sprawiaty wielu instytucjom duze trudnosci. Te z kolei czesto opracowywaly dla
siebie wykazy akt strukturalne, pomimo przekazywania z jednostek nadrzednych
i archiwum jednolitych wykazéw akt"™. Wydany dnia 14 marca 1967 roku okol-
nik nr 6 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych w sprawie uzgadnia-
nia przepisow kancelaryjnych i archiwalnych z panstwowa stuzba archiwalng™
okreslit wlasciwos¢ poszczegolnych archiwéw w tym zakresie. NDAP opiniowata

19 7ZPA, 5. 57-64.

197 Pismo okélne nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafistwowych z 4 kwietnia 1960 roku

w sprawie wykazu akt dla przedsiebiorstw przemystowych, Pismo okdlne nr 4 Naczelnego

Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 13 kwietnia 1960 roku w sprawie ogélnych przepisow

kancelaryjnych, ZPA, s. 65-68.

APK, APwK, sygn. 250, Sprawozdanie z wykonania planu za rok 1961 WAP i archiwéw

podlegtych, nlb.

»podzial materiatow archiwalnych na kategorie i ustalanie terminéw ich przechowywa-

nia’, MP, nr 37, poz. 184.

110" APK, APwK, sygn. 163.

11 ZPA, s. 104, 105. Przepis byt kolejno nowelizowany Zarzagdzeniem nr 22 Naczelnego Dy-
rektora Archiwéw Panstwowych z 5 czerwca 1970 roku w sprawie opiniowania przez pan-

108

109

stwowg stuzbe archiwalng normatywéw kancelaryjnych i archiwalnych, Zarzadzeniem
nr 19 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 7 wrze$nia 1974 roku w sprawie
uzgadniania z panstwowa stuzba archiwalng projektow przepiséw kancelaryjnych i ar-
chiwalnych uspotecznionych jednostek organizacyjnych, Zarzadzeniem nr 6 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 26 stycznia 1979 roku w sprawie uzgadniania z pan-
stwowg stuzbg archiwalng projektéw przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych uspotecz-
nionych jednostek organizacyjnych, ZPA, s. 124, 149, 150.
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przepisy wydawane jako generalne lub przykltadowe przez urzedy i instytucje dla
jednostek im podleglych. Urzedy i instytucje opracowujace przepisy dla swojej
jednostki uzgadnialy je z archiwum centralnym lub archiwum wojewddzkim we-
diug wlasciwosci sprawowanego nadzoru.

W oparciu o wyzej przywolane uregulowania w latach 1966-1970 WAP
w Kielcach zaopiniowalo pozytywnie 29 wykazéw akt'?, a w latach 1971-1975
- 28 wykazow akt™. Z tej liczby w 1971 roku zatwierdzono 3 wykazy akt wraz
z instrukcjami kancelaryjnymi dla: ,CPN” w Kielcach, Szpitala w Morawicy, Za-
ktadéw Urzadzen Chemicznych i Armatury Przemystowej w Kielcach. Ponadto
zatwierdzono instrukcje prowadzenia archiwum zakltadowego dla Biura Projek-
towo-Badawczego Budownictwa Ogolnego ,Miastoprojekt” w Kielcach™. W la-
tach 1976-1980 uzgodniono 21 normatywoéw kancelaryjno-archiwalnych, z kté-
rych 15 zostalo wprowadzonych do stosowania™. W samym 1980 roku oprdcz
uzgodnienia kompletu przepiséw dla Filharmonii w Kielcach zorganizowano tez
dla jej pracownikow spotkanie, na ktéorym omawiano sprawy stosowania wykazu
akt"s. W latach 1981-1985 archiwum uzgodnito przepisy kancelaryjne i archiwal-
ne dla 10 instytucji. Z tej liczby w odniesieniu do 5 jednostek potwierdzono takze
wprowadzenie przepiséw do stosowania. Oceniajac dzialalnos$¢ archiwum w tym
zakresie stwierdzono, ze przepisy kancelaryjne i archiwalne posiadajg juz prawie
wszystkie nadzorowane jednostki organizacyjne z wyjatkiem niektérych zakta-
déw przemystowych (,FSC” w Starachowicach i Huta ,,Nowotki” w Ostrowcu
Swietokrzyskim) oraz instytucji kulturalnych (teatr i biblioteki). Uzgodnienie
i wprowadzenie w Zycie przepiséw dla tych jednostek byto przedmiotem szcze-
golnej troski w nastepnych latach'.

Na uwage zastuguje opracowana w 1973 roku w Naczelnej Dyrekeji Archi-
wow Panstwowych wzorcowa ,,instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziata-
nia sktadnic akt, zwanych archiwami zaktadowymi”"®. Instrukcja byta zalecana do
stosowania przez urzedy i instytucje wytwarzajace panstwowy zasob archiwalny.
Okreslata ona zadania, ktére powinny by¢ realizowane przez archiwa zakltadowe
oraz tryb i zasady ich realizacji". Stanowila takze pomoc przy opracowywaniu

12 APK, APwK, sygn. 215, Sprawozdanie z wykonania planu 5-letniego w latach 1966-1970

w WAP w Kielcach, nlb.

Tamze, sygn. 216, Sprawozdanie z wykonania planu 5-letniego w latach 1971-1975 w WAP
w Kielcach.

Tamze, sygn. 263, Sprawozdanie za rok 1971 WAP w Kielcach, s. 30.

Tamze, sygn. 1480, Sprawozdanie z wykonania planu 5-letniego w latach 1976-1980 w WAP
w Kielcach.

Tamze, sygn. 291, Sprawozdanie za rok 1980.

Tamze, sygn. 223, Sprawozdanie z dziatalno$ci AP w Kielcach w latach 1981-1985.

18 ZPA, 5.134-137.

19" A. Barszcz, Przepisy regulujgce nadzor, s. 41.
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przez jednostki organizacyjne wilasnych instrukeji archiwalnych, a takze przy
opiniowaniu przez Archiwum Panstwowe w Kielcach tychze instruke;ji.

Kolejnym normatywem regulujacym sprawy zatwierdzania instrukcji kan-
celaryjnej i archiwalnej dla nadzorowanych jednostek byta ustawa z dnia 14 lipca
1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach'®. Kwestie uzgadnia-
nia wykazéw akt okredlalo wydane na jej podstawie Rozporzadzenie Ministra
Nauki Szkolnictwa Wyzszego i Techniki z dnia 25 lipca 1984 roku w sprawie za-
sad klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji oraz zasad i trybu przekazy-
wania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych. Przepis okreslat za-
sady wprowadzania wykazow akt, a w zalgczniku nr 2 zamieszczal przyktadowy
wykaz akt typowych'.

W oparciu o powyzsze unormowania archiwum w 1986 roku uzgodnito
2 przepisy dla Koneckich Zakladéw Odlewniczych i Zakladéw Gérniczo-Meta-
lowych ,,Z¢biec”, a w 1989 roku - 4 wykazy akt: dla Sqdu Wojewodzkiego w Kiel-
cach i Tarnobrzegu, Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach i Zakladow
Metalowych im. T. Dabala w Nowej Debie. Dla Zakladéw Metalowych zatwier-
dzono ponadto instrukcje kancelaryjna'®.

W roku 1992 i 1996 kieleckie archiwum uzgodnito po 7 przepiséw kance-
laryjnych i archiwalnych, natomiast w roku 1999 - 12. Skonsultowano rozbudo-
wy wykazéw akt dla 5 jednostek'. Wymieni¢ tu nalezy uzgodnione kompletne
przepisy dla nadzorowanych jednostek: Zakladéw Porcelany ,,Cmieléw” (1996),
Muzeum im. Przypkowskich w Jedrzejowie (1996), Pedagogicznej Biblioteki Wo-
jewodzkiej w Kielcach (1996), Osrodka Badawczo-Rozwojowego ,,Skarzysko”
(1996) oraz przepisy kancelaryjne dla nadzorowanych jednostek: ZEORK w Skar-
zysku (1999), Wojewddzkiego Osrodka Postepu Rolniczego w Modliszewicach
(1999), Politechniki Swietokrzyskiej (1999) i Kieleckich Kopalni Surowcéw Mi-
neralnych w Kielcach (1999). W 1992 i 2002 roku archiwum uczestniczylo po-
nadto w opiniowaniu projektéw przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych KRUS,
w roku 1996 - projektéw przepisow dla Najwyzszej Izby Kontroli i Centralnej
Stacji Hodowli Zwierzat, a w 2004 roku — projektéw przepiséw dla Panstwowej
Inspekgji Pracy.

W 2002 roku archiwum uzgodnilo przepisy dla 16 jednostek, w tym m.in.
komplet przepiséw dla jednostek nadzorowanych, takich jak: Akademia Swieto-
krzyska, Swietokrzyskie Centrum Onkologii, Stadnina Koni w Michatowie. Po-
nadto konsultowano przepisy dla 14 jednostek'?!. Dwa lata pdzniej uzgodniono

1

I

 Dz.U. z 2011 r. nr 123, poz. 698, z pézniejszymi zmianami.

21 Dz.U. 21984 1., nr 41, poz. 216.

122 APK, APwK, sygn. 1512, Sprawozdanie z dziatalno$ci za rok 1989.

123 Tamze, sygn. 1518, 1525, 1528, Sprawozdania z dziatalnoci za rok 1992, 1996, 1999.
124 APK, Registratura, Sprawozdanie z dziatalnoéci za rok 2002.
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przepisy dla 29 jednostek, w tym m.in. komplet przepiséw dla Buskiego Samo-
rzagdowego Centrum Kultury oraz zaopiniowano 18 nowelizacji wykazéw akt'®.
Jak wynika z przedstawionych danych, ilo§¢ uzgadnianych i opiniowanych przez
kieleckie archiwum przepiséw kancelaryjnych systematycznie wzrasta. W 2008
roku zatwierdzono lub zaopiniowano 108 nowych przepiséw dla jednostek nad-
zorowanych i nienadzorowanych, w 2010 roku — 65 nowych przepiséw, nie liczac
opiniowanych i konsultowanych nowelizacji'*.

Obowigzujace aktualnie regulacje dotyczace zagadnienia uzgadniania
przez archiwa panstwowe przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych wprowadzo-
ne zostaly z dniem 1 stycznia 2011 roku ustawg z 12 lutego 2010 roku o zmianie
ustawy o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
oraz niektérych innych ustaw' dokonano zmiany art. 6 ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym, wprowadzajac obowiazek posiadania i uzgadniania z Na-
czelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych instrukeji kancelaryjnych i ar-
chiwalnych przez wszystkie panstwowe i samorzadowe jednostki organizacyjne.
Wspomnie¢ tu takze nalezy Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia
2002 roku w sprawie postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania
i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwow panstwowych'®, ktére jednak niewiele zmienito w stosunku do wcze-
$niej obowiazujacego rozporzadzenia z 1984 roku.

Na podkreslenie zastuguje fakt, ze 99% jednostek organizacyjnych obje-
tych nadzorem archiwum posiada instrukcje kancelaryjne, rzeczowe wykazy akt
oraz instrukcje archiwalne. Zdecydowana wigkszos¢ projektow nowych uregulo-
wan nadsylanych przez te jednostki dotyczy nowelizacji przepiséw, ktore czesto
z perspektywy kilkunastu lat stosowania stracity aktualnos¢. Natomiast zdecy-
dowanie wzrosta ilo$¢ nowych przepiséw nadsytanych przez jednostki, ktore nie
posiadaty dotychczas wlasnych przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych uzgod-
nionych z archiwum panstwowym. Jednostki te w zdecydowanej wiekszosci nie
wytwarzajg materialow archiwalnych.

* * *

Ksztaltowanie zasobu archiwalnego to jedno z podstawowych zadan sta-
tutowych archiwéw panstwowych. Obowiazujace zasady i normatywy regulujace
poszczegodlne ,,czynnosci nadzorcze” utatwialy w przesztosci archiwum realizacje
stojacych przed nim zadan. Niezaleznie od tego przy podejmowaniu poszczegol-
nych dzialan konieczna byta i jest wnikliwa analiza caloksztaltu zagadnien.

125 Tamze, Sprawozdanie z dzialalnosci za rok 2004.

Tamze, Sprawozdania z dzialalnosci za rok 2008 i 2010.
127 Dz.U,, nr 40, poz. 230.
128 Dz.U, nr 167, poz. 1375.
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Nalezy zgodzi¢ sie z opinia Roberta Degena, ze w dzialaniach archiwéw
panstwowych konieczna jest stata weryfikacja instytucji wytwarzajacych mate-
rialy archiwalne, ktéra to weryfikacja powinna by¢ przeprowadzana w oparciu
o rzetelng analize funkcjonalng aktotwércéw dzialajacych w nowych realiach
ustrojowych'”.

Takze w dzialaniach z zakresu nadzoru nad brakowaniem dokumentacji
w instytucjach konieczne jest doskonalenie metod selekcji oraz uwzglednianie
zglaszanych potrzeb w zakresie badan naukowych. Na uwzglednienie zastuguje
tu sugestia prof. Marcina Kuli, by przed podjeciem decyzji o losie materiatu przez
zaniechanie ochrony go, a tym bardziej przed podjeciem decyzji o ewentualnym
wybrakowaniu, powtarzac sobie po cichu, jako ostrzezenie, wszystkie dawniejsze
decyzje, ktore okazaly sie nietrafne z perspektywy czasu™.

W trakcie kontroli przeprowadzanych przez archiwa panstwowe w nad-
zorowanych jednostkach, skupiajac si¢ nad stanem, kompletnoscia zachowania
i stopniem opracowania materiatéw archiwalnych nie mozna pomija¢ dokumen-
tacji niearchiwalnej, tym bardziej ze posiadanie wiedzy o tej dokumentacji jest
czesto oczekiwane przez obywateli.

Podkresli¢ takze nalezy, ze dokonana w ostatnim czasie nowelizacja usta-
wy archiwalnej w najblizszym czasie bedzie powodowata zwigkszenie ilo$ci nad-
sylanych do uzgodnienia do archiwéw panstwowych przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych.

Wszystkie te dzialania maja na celu zapewnienie jak najbardziej réznorod-
nej bazy zrédtowej do przysztych badan naukowych.

Summary

Among major tasks of state archives is profiling the archive holdings in order to
preserve, as fully as possible, files which carry historical value, originating from a variety
of institutions. The published laws and standards issued by the Managing Director of
State Archives, which regulated individual monitoring tasks, became the factor which
gave archives the opportunity to implement this goal.

The article discusses the tasks implemented by the State Archive in Kielce since
1952. These included the selection of institutions whose documentation was to be taken
over by the Archive; inspections conducted at manufacturing plant archives and their
results; issuance of permits for documentation weeding; as well as reviewing and negoti-
ating office and archive normative standards.

129" R. Degen, Ksztaltowanie paristwowego zasobu, s. 38.
130 M. Kula, Cos trzeba czasem zmieni¢ nawet w archiwach, http://jazon.hist.uj.edu.pl/zjazd/
materialy/kula2.pdf [dostep: 18 IX 2012].
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In addition, the current condition of the monitored manufacturing plant archives
as well as postulates for further research have been signalled. The latter include the on-
going verification of institutions which produce archival materials; perfecting selection
methods as well as responding to submitted research-related needs in terms of supervi-
sion of document weeding in institutions; as well as inspection focus on completeness,
preservation, status and extent of editing works on both archival material and non-archi-
val documentation.



